T.C.
SOKE BELEDIYESI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARINA
iLISKIN YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Kurulus ve Temel ilkeler

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu yonetmelik Soke Belediyesi Yapi Kontrol Midiirliigiintin kurulus,
gorev yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenler.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu yonetmelik; 5393 Sayil Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu, Planh Alanlar imar Yonetmeligi ile ilgili diger
mevzuata dayanilarak hazirlanmigtir.

Kurulus

MADDE 3 — (1) T.C. Stke Belediye Bagkanlig1 Yapi Kontrol Miidiirliigii, 22/04/2006
tarihli ve 26147 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, Bakanlar Kurulunun Belediye ve Baglh
Kuruluslar: ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro flke ve Standartlarmna iligkin Esaslar
hakkinda ki, 2006/9809 sayili karar1 geregince, T.C. Soke Belediye Meclisinin 05.08.2016
tarih ve 2016/8-133 numarali karariyla kurulmustur.

(2) Yapt Kontrol Miidiirliigii; Bir mudiir ve yeteri kadar iist sorumluya bagl gorev
yapan; Yapi izin ve Denetim Boliimii, Kentsel Dontigtim Boliimii, Kacak ve Metruk Yapilar
Boliimii, Numarataj Boliimii ve Evrak Kayit - Arsiv Boliimlerinden olugur.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu yonetmelikte gegen;
a) Bagkanlik : Soke Belediyesi Bagkanligim
b) Belediye: Soke Belediyesini
¢) Boliim: Miidiirliik biinyesinde olusturulan Alt Birimleri
¢) Enciimen : Soke Belediyesi Enciimenini
d) Miidiirliik : Yap1 Kontrol Miidiirltiguni
e) Personel: Yap1 Kontrol Miidiirligiinde Gérevli olan tiim Personeli

ifade eder.
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Calisma esas ve ilkeleri

MADDE 5 — (1) Soke Belediye Baskanhg Yap1 Kontrol Miudirlugi tim
calismalarinda;

a)  Hizmet, uygulama, karar alma ve eylemlerinde; hukuka uygunluk, seffaflik, adalet ve
esitlik, siirdiiriilebilirlik,

b)  Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda aktiflik ve katilimeilik,

¢)  Tiim islerde programlilik ve programa baglilik,

d)  Hizmet i¢in Belediye kaynaklarmnin kullaniminda yerindelik, etkinlik ve verimlilik,
e) Arastirmacilik,

Temel ilkelerini esas alir. Ayrica;

1. 25/05/2004 tarihli 5176 Sayili Kamu Gorevlileri Etik Kurulu Kurulmas: Hakkinda
Kanun ile diizenlenen Kamu Gérevleri Etik Sozlesmesine riayet eder.
2. Tiim Belediye personelinin ve vatandaslarin bilgi almak istemlerinde Bilgi Edinme

Yasasin gereklerini yerine getirir.
3. 14/07/1965 tarihli 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 12/05/2003 tarihli 4857 sayili
Is Kanunu geregi diizenlenen Tiiziik, Genelge ve Kararnamelerin gereklerini yerine getirir.

Personel Yapisi

MADDE 6 — (1) T.C. Soke Belediye Bagkanli1 Yapi Kontrol Miidiirliigiinde bir Miidtir
ile yeterli sayida norm kadro mevzuatina uygun nitelik ve sayida personel gorev yapar.

iKiNCi BOLUM
Géorev, Yetki Ve Sorumluluklar
MADDE 7 — (1) Soke Belediyesi Yapi Kontrol Miidiirltigd ;

a) Belediye smurlan igerisindeki tim yapilagsmalarmn plan, fen, saglik ve gevre sartlarina
uygun tesekkiiliinii saglamak,

b) Meclis ve Enciimen kararim gerektiren diger dosyalari hazirlayarak ve/veya kontrol
ederek Bagkanlik Makamina sunmak,

d) Yap:r denetim Firmalarmin Kanun ve yonetmelikten gelen is ve islemlerini, bu
firmalarla ilgili diger kurumlarla gerekli yazismalari yapmak,

e) Yapt Ruhsati ve eklerine uygun olarak biten binalara mevzuat dogrultusunda yapi
kullanma izin belgesi vermek,

f) 6306 sayili yasa kapsaminda Kentsel Doniisiim ile alakali is ve islemleri yerine
getirmek,

g) Kagak ve metruk insaatin tespiti halinde mevzuat dogrultusunda islem yaparak
yaptirimlar1 uygulamak ve uygulatmak,

g)  Adres ve numaralamaya iligkin yonetmelige gore is ve islemleri yiiriitmek,

h) Imarli bolgede Insaat1 devam eden yada biten yapilardaki ruhsat ve eklerine aykir
hususlarin te/srﬁiti halinde mevzuat dogrultusunda islem yaparak yaptinmlar1 uygylamak ve

uygulatmak
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1)  Imarsiz bolgede tespit edilmesi durumunda mevzuata aykir yapilagmalar i¢in gerekli

yasal iglemleri ve yaptirimlari uygulamak ve uygulatmak,

i)  Dosyalarmn arsivde usuliine uygun olarak saklanmasini saglamak, '

j) Mevzuata, Sehircilik ve planlama ilke ve esaslarina aykir1 karar alan Kurum ve
kuruluglarm kararlarina karg1 gerekli arastirmalar1 yaparak gerektifinde Hukuk Isleri
Miidiirliigiine goriis bildirmek,

k) Miidiirlige gelen yazi ve dilekgeleri siiresi igerisinde yanitlamak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Yap1 Kontrol Miidiirii gorev ve hizmetlerinden &tiirii Belediye Bagkani
ve Bagh oldugu Baskan yardimcisina karst sorumlu olup;

a) Bu yonetmelikte agiklanan Yapi Kontrol Miidiirliigiiniin gérev alanma giren tim
hizmetlerin ilgili mevzuata uygun, etkili, verimli, hizli ve ekonomik yiiriitiilmesini saglamak,
b)  Midirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢)  Miidiirlik gorev kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri

yapmak,
) P;rsonelinin tiim 6zliik islemlerinin yiiriitiimiinii saglamak,
d) flgili yonetmelige uygun olarak midiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini

belirlemek ve taginir islemlerinin gergeklesmesini saglamak,

e) Midiirligin c¢alisma ve stratejik  planlarinmn, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasini ve sonuglar iiretilerek
uygulamaya gegirilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek,

f)  Midirlugiin genel i yiiriitimi konularinda ilgili yetkili mercilere miidirliik gortist
hazirlamak,

g)  Midirliigiin biitge taslagim hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak 10/12/2003 tarihli
5018 sayill Kamu Mali Y®netimi ve Kontrol Kanununda belirlenen is ve islemlerin
gerceklestirilmesini saglamak,

g) Ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gergeklestirilmesini
saglamak,

h)  Disiplin amiri sifatyla ilgili kanun ve yonetmelikler gergevesinde hareket etmek,

1)  Calisma alanina giren ve Bagkanhk Makaminca verilen diger gérevleri yapmak

i)  Islemler esnasinda cikabilecek gesitli sorunlar hakkinda ilgili makamlardan goriis
talebinde bulunmak ve bu goriis dogrultusunda teknik diizenlemeyi olusturmak,

j)  Is ve islemlerin verimli ve ekonomik yiiriitiilebilmesi igin ilgili mevzuata gore Yapi
Kontrol Miidiirliigiiniin gorevlerini deruhte edebilecek meslek gruplarindan ve idari
personelden yeteri kadar istihdam edilmesini saglamak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Boliim sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9 — (1) B6liim sorumlusu; kendisine baglanan Boliimiin is ve islemlerinin
ilgili mevzuat ile Miidiirden alacag talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik
ve verimli yiiriitiilmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.
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UCUNCU BOLUM
Miidiirliik I¢i Boliimler
Yapu izin ve Denetim Boliimii;
MADDE 10 — (1) Yapi Izin ve Denetim Boliimiiniin gorev ve sorumluluklari;

a)  Yapilarin ruhsat ve eklerinin uygunlugu ile fen ve saglik kurallarmin uygunlugunu
kontrol ederek yapi tamamen bittigi takdirde tamaminin, kismen kullaniimasi miimkiin
kisimlarin tamamlanmasi halinde ise bu kisimlarin yap1 kullanma izin belgesini tanzim
etmek,

b)  Yapi Ruhsati almig yapilarin Temel ve Su-Basman Vizesi islemlerini yapmak,

¢) Yap kullanma izin belgesi ile her tiirlii resmi ve Ozel kuruluslarla yazigmalar
yurtitmek,

¢)  Yapi denetim firmalarinin mevzuatin getirdigi kontrol ve onaylarini yapmak,

¢) Kontrol edilen ruhsath binada aykir1 hususun tespiti halinde rapora baglayarak, Kacak

ve Metruk Insaat Béliimiine geregi icin iletmek,

d) Yap kullanma izin belgesi taleplerini mevzuattaki siiresi i¢inde inceleyerek gerekli

islemi tesis etmek ve sonucundan dilekge sahibini bilgilendirmek,

e) Yap1 Ruhsati alan binalarin Yapi Denetim Kanununun 6ngordiigii bigimde temel ve

tabliye kontrollerini zamaninda yapmak, zamamnda kontrollerini yaptirmayan yapi denetim

firmalarimn  kontrollerini/takibini yaparak denetim firmasi hakkinda cezai yaptirm
uygulanmasi yolunda belediye enciimenine rapor sunmak,

f)  Yapilarin fenni mesul -Fen adamlari, Yap: Denetim firmalar: ve siirveyanlarla ilgili

sicilleri tutmak,

g)  Yapi denetim birimlerince ve diger miidiirliiklerden talep edilen goriisleri vermek,

g)  Yapi denetim firmalarinin ilgili Kanun cergevesinde denetimini yapmak, hak edis ve

sicil belgelerini tutmak ve diizenlemek, hesaplarim tetkik etmek, Yapi denetim hizmet

bedellerinin 6denmesini saglamak, is bitiminde firmanin bina ile ilisigini kesmek,

h) Kamu kurum ve kuruluslari yahut vatandaslar tarafindan istenen miidiirlik arsivinde

bulunan bilgi belge talep yazilarim cevaplandirmak,

1)  Miiteahhitler tarafindan yapilan [s Bitirme Belgesi bagvurularini sonuglandirmak,

i)  Vatandaslardan gelen dilekgelere yasalar ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek,

j)  Tiim yazigmalarin arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak,

k)  Gorev alamna giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidirler.

Kentsel Doniisiim Boliimii ;
MADDE 11 — (1) Kentsel Doniisiim Bélimiiniin gérev ve sorumluluklari;

a) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhginca “riskli” ilan edilen yapilarm
doniisiim siirecinde ki is ve islemleri yapmak,

b) Gerekli evraklari temin eden yap1 sahiplerine Yikim Ruhsat1 diizenlemek ve usuliine
uygun yikilan yapilar i¢in Yanan Yikilan Yapilar Formu diizenlemek.

¢) 6306 sayih Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun
kapsaminda Ilge Belediyesi sorumlulugundaki is ve islemleri yapmak,

d) Vatancj,aslardan gelen dilekgelere yasalar ve yonetmelikler cergevesinde cevap vermek,
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e) Tiim yazigmalarin arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak,
f) Gorev alanina giren ve Mudiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,
ile gorevli ve yetkilidirler.

Kacak ve Metruk Yapilar Bolimii;
MADDE 12 — (1) Kagak ve Metruk Yapilar Béliimiiniin gorev ve sorumluluklari;

a) Mevcut binalarda tasdikli projesine aykir1 yapilmig degisikliklerle ilgili imar
mevzuatinin ceza maddeleri dogrultusunda bir karar alinmasi icin Belediye Enciimenine rapor
sunmak.

b) Diger birim ya da kurumlardan gelen 3194 sayili imar Kanununun 32 ve 42 nci
maddelerinin uygulanmasi taleplerini yerine getirmek,

d) Kagak ya da ruhsata aykiri hususlarin Fen Isleri Midiirliigiince onayl ruhsat ve eklerine
uygun hale getirilmesini saglamak bakimindan hazirlanan raporlar1 Enciimen kararina
baglanmasi igin Bagkanlik Makaminin oluruna sunmak,

¢) Belediye Enciimenince verilen kararin muhataplarina tebligini saglamak,

d) Ruhsata aykirt hususlarin ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesini saglamak i¢in
enciimen tarafindan alinan hizmet kesimi kararlarim ilgili kurum ve kuruluglara bildirmek,

¢) Kacak yapilan insaatin tespiti halinde insaati durdurmak, yap1 tatil zabitlar
diizenleyerek miihiirlemek,

f)  Tapulu veya tapusuz arsa {izerindeki yapilarla ilgili tutulan zabit ve raporlar1 Enclimen
Kararina baglanmasi i¢in Baskanhk Makamina sunmak, ilgili tiim miidiirliik ve kurumlara
Enciimen kararinin yerine getirilmesi i¢in bildirimde bulunmak,

g) Yapilan sikayetleri yasal siiresi icerisinde incelemek ve yerinde kontrol ederek
olumsuzlugu gidermek ve sikayet sahibini bilgilendirmek.

g) 3194 sayili Imar Kanununun 39 uncu maddesi kapsaminda oldugu tespit edilen yapilar
hakkinda gereken is ve islemleri tesis etmek,

h)  Vatandaslardan gelen dilekgelere yasalar ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek,
1)  Tiim yazismalarin arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak,

i)  Gorev alamna giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Numarataj Boliimii;

MADDE 13 — (1) Numarataj Boliimiiniin gorev ve sorumluluklari;

a)  Adres ve numaralamaya iligkin yonetmelige gore belediyemizce yapilmasi gereken i§ ve
islemleri yiiriitmek,

b) Vatandaslardan gelen dilekgelere yasalar ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek,
¢) Tiim yazismalarin arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak,

¢)  Gorev alanina giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Evrak Kayit ve Arsiv Boliimii;

MADDE 14 — (1) Evrak Kayit ve Arsiv Boliimiintin gorev ve sorumluluklari;
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a)  Midirligin tim yazigmalarim, gelen - giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini
yapmak; dosyalama diizeni ve miidiirliik arsivini olusturmak,

b) Midirligiin is ve islemlerinin bilgisayar ortamina aktarilmas1 ve saklanmasini
saglamak,

¢)  Her tiirlii genelge, teblig, Yénetmelik ve bagkanlik emirlerini ilgili personel, birim yada
Boliimlere duyurmak,

) Miidiirliige ait taginir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir,
bakim onarim isleri ile yonetim hesabimnin olusturulmast iglemlerini ilgili yonetmelige gore
gergeklestirmek,

d) Midiirliigin biitge taslagim, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarin
hazirlamak; bilgisayar veri tabani olusturmak, istatistikler hazirlamak ve midiirliik
faaliyetlerine iliskin ihtiyag duyulan her tiirlii raporlamay gergeklestirmek,

¢)  Bir harcama birimi olarak miidiirliigiin her tiirli mali is ve islemlerini ilgili mevzuata
gore yuritmek,

f)  Ihale mevzuatina gore gerekli is ve islemlerin sekretaryasini yapmak,

g)  Gorev alamna giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

g) Islem goren ada/parsellerin; imarli ise imar ada parseline gore, imarsiz ise Teknik
birimince olusturulacak isimlendirmeye gore karteksler agarak dosyanin hangi biiroda islem
gordiigiini belirlemek, Bu konuda gerekli koordinasyonu saglamak,

h) Islem dosyalarimn; arsivde diizenli sekilde saklanmasin saglamak,

1)  Birimlerden talep edilen dosyalar1 kayit altina alarak islem gorecek biiroya iletilmesini
saglamak, Dosya arsivde bulunmuyor ise karteks kayitlarina gore hangi Biiroda oldugunun
bilgisini iletmek,

i)  Talep halinde Dosya igerigine gore suret belge vermek,

j)  Yapr Kontrol Miidiirltiiine Ozel-Tiizel ve kamu kuruluslar1 ile Bagkanhk ve bagh
kuruluglardan gelen evraklari kaydetmek ve kayda giren evraklarm ilgili biirolara dagitimini
yapmak,

k)  Yap: Kontrol Miidiirliigiinde islemi biten evraklarin diizenli sekilde evrak defterine
islenerek gonderilecekleri yere géndermek ve biitiin kayitlar1 elektronik ortama aktarmak, bu
is ve islemler i¢in gerekli koordinasyonu saglamak,

)  Vatandaslardan gelen dilekgelere yasalar ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek,
m) Tiim yazismalarin arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak,

n) Gorev alanina giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Yiiriirliik

MADDE 15 - (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin onayini takiben yerel bir
gazetede yaymlandigi veya diger yaymn yollar1 ile ilan edildigi tarihten itibaren yirtirlige
girer.

Yiiriitme

MADDE 16 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskam adina Yapi Kontrol
Miudiirt yurttir. g
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